Verstarkung gesucht — Rechtsanwaltsfachangestellte(m/w/d) in Voll-
oder Teilzeit oder auch als geringfiugige Beschiftigung

Wir suchen zur Unterstiitzung unseres Teams eine engagierte und zuverlissige Rechtsanwaltsfachangestellte
(m/w/d) die Lust hat, gemeinsam mit uns moderne Wege zu gehen.

Wer wir sind

Wir sind SCHILLING Rechtsanwilte, eine moderne, spezialisierte Kanzlei mit Sitz in Bad Homburg. Unser Schwerpunkt
liegt im Immobilienrecht, Haftungs- und Gewéhrleistungsrecht sowie im allgemeinen Zivil- und Wirtschaftsrecht. Wir
vertreten bundesweit Bauunternehmen, Architekten, Hausverwaltungen, Eigentiimer und Projektentwickler und stehen
unseren Mandanten als langfristiger, pragmatischer Partner zur Seite. Unsere Abldufe sind vollstindig digitalisiert — wir
arbeiten effizient, strukturiert und teamorientiert.

Ihre Aufgaben

=  Allgemeine Biiroorganisation und Kommunikation

* Mandatsannahme und Betreuung von Neumandaten

=  Postein- und -ausgang (digital und analog)

= Fristenkontrolle und Fristenmanagement

= Telefonkontakt mit Mandanten, Gerichten und Behorden
Ihr Profil

= Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte\r (ReFa) oder
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte\r (ReNo)

= Gute Kenntnisse in MS Office und idealerweise Kanzleisoftware

= Selbststindige, sorgfaltige Arbeitsweise und Organisationstalent

=  Freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

‘Was wir bieten

= Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

= Einsatz moderner Technologien, inklusive Kiinstlicher Intelligenz (KI)
= Eigenverantwortliches Arbeiten in einem kollegialen Team

=  Fortlaufende Weiterbildungsmoglichkeiten

Wen wir suchen

=  Sie arbeiten sorgfiltig, zuverldssig und mit Freude an neuen Aufgaben
=  Sie sind idealerweise Berufseinsteiger und mdchten nach der Ausbildung durchstarten

Unsere Vorteile

= Attraktives Gehalt mit Entwicklungsperspektive

= Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Option nach Absprache

=  Moderner Arbeitsplatz

= Kollegiales Team und wertschédtzende Arbeitsatmosphére

= Digitalisierte Prozesse, kurze Kommunikationswege

=  Zentraler Standort in Bad Homburg — wenige Minuten vom Bahnhof entfernt

So bewerben Sie sich

Senden Sie Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Zeugnissen, moglichem Eintrittstermin und
Gehaltsvorstellung) an beratung@schilling-rechtsanwalt.com Wir freuen uns Sie kennenzulernen.




