
 
Notarfachangestellte/n (w/m/d) in Voll- oder Teilzeit in Rodgau (Kreis Offenbach) 
 
Ihre Aufgaben: 

- Vorbereitung, Ausfertigung und Abwicklung von Urkunden 
- Sorgfältige Führung von Akten und der Wiedervorlage 
- Erstellung von Abrechnungen sowie von Kostennoten 
- Betreuung der Mandanten  

 
Ihr Profil: 

- Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur 
(Rechtsanwalts- und) Notarfachangestellten (w/m/d) 

- Sie konnten bereits erste Berufserfahrung sammeln 
- Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen  
- Persönlich überzeugen Sie durch hohes Engagement, Teamfähigkeit und 

Zuverlässigkeit 
 
Unser Versprechen an Sie: 

- eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- eine attraktive Vergütung, einschl. Deutschlandticket oder Stellplatz  
- Fußweg von der S-Bahn-Station Rodgau-Jügesheim ca. 5 Minuten 
- 30 Tage Urlaub (zusätzliche freie Tage an Weihnachten und Silvester) 
- ein moderner Arbeitsplatz mit Getränkeangebot 
- ein sehr gutes, teamorientiertes Betriebsklima und eine ausführliche 

Einarbeitung 
- Ermöglichung von Fortbildungen 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung und lernen 
Sie gerne in einem persönlichen Gespräch näher kennen.  
 
SAHM RECHTSANWALT UND NOTAR 
Notar Patrick Sahm 
Eisenbahnstraße 24 
63110 Rodgau 
 
T 06106 627 200 20 
p.sahm@sahm-anwalt-notar.de  
https://www.sahm-anwalt-notar.de/ 
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