
Wir suchen eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Vollzeit 

Wir suchen für unsere Kanzlei in Frankfurt a.M./Sachsenhausen zum nächst möglichen Zeitpunkt 

eine/n 

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Vollzeit. 

Die Schwerpunkte unserer Kanzlei liegen im Immobilien-, Familien und Arbeitsrecht. Wir vertreten pri-

vate Mandanten, als auch Unternehmen im Bereich des Zivil- und Wirtschaftsrechts außergerichtlich 

und gerichtlich. Motivierte, engagierte sowie gut ausgebildete Mitarbeiter sind uns ebenso wichtig wie 

ein freundlicher und teambewusster Umgang, wechselseitige Unterstützung, als auch ausreichend Zeit 

sich untereinander auszutauschen und gemeinsam zu lachen. 

Wir erwarten von Ihnen 

- einen sicheren Umgang mit MS Office und beA, 

- selbständiges Erstellen von Gebührenabrechnung (nach RVG und Honorarvereinbarung), 

- gute Zwangsvollstreckungskenntnisse, 

- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, 

- selbständiges und zuverlässiges Arbeiten. 

Sie sind gemeinsam mit Ihren Kolleginnen für die üblichen Aufgaben einer/s Rechtsanwaltsfachange-

stellten verantwortlich, wie z.B. 

- Führung der außergerichtlichen sowie gerichtlichen Korrespondenz, 

- Verfassen eigenständiger oder auch Schreiben nach Diktat, 

- Gebührenabrechnung, Kostenfestsetzung, 

- Zwangsvollstreckung 

- Kontrolle und Berechnung von Fristen und Wiedervorlagen 

Sie arbeiten bei uns mit der Anwaltssoftware RA-Micro. Wir bieten Ihnen 

- ein freundliches Team, 

- Fahrtkostenersatz sowie 

- Unterstützung bei Fortbildungsmaßnahmen. 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühest möglichen Ein-

trittstermins.  

Strauch Rechtsanwälte 
Hans-Thoma-Straße 10 
D-60596 Frankfurt/Main 
 
Telefon +49(0) 69 60 91 81-0 
Telefax +49(0)  69 60 91 81-41 
www.strauch-rechtsanwaelte.de 
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an: wessig@strauch-rechtsanwaelte.de  

http://www.strauch-rechtsanwaelte.de/
mailto:wessig@strauch-rechtsanwaelte.de

