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Backoffice | Sekretariat (m/w/d) 

Über uns

Wir sind eine auf gerichtliche Sanierungsverfahren spezialisierte Sozietät und betreuen bundesweit

Sanierungsverfahren aller Größenordnungen und Branchen. Unsere besondere Stärke liegt in der Betriebsfortführung

von Krisenunternehmen. Wir stabilisieren Krisensituationen, schaffen Vertrauen und finden Lösungen. Mit über 3.500

Insolvenzverfahren und einer 60-jährigen Historie sind wir eine der führenden Kanzleien in Deutschland im Bereich

Insolvenzverwaltung und Sanierung.

Ihre Tätigkeiten

• Als Organisations- und Kommunikationstalent unterstützen Sie unser Team in Frankfurt bei allen

täglichen Aufgaben um das Büroleben.

• Sie erledigen alle anfallenden Assistenzaufgaben – u.a. Kommunikation, Terminkoordination, 

Empfang von Gästen und Aktenablage in unserem vollständig digitalen System.

• Sie ergänzen unser Backoffice-Team und unterstützen uns bei der Bearbeitung von Insolvenzverfahren.

Ihr Profil
• Abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten bzw. abgeschlossene kaufmännische oder 

vergleichbare Ausbildung, idealerweise mit Kanzleierfahrung;

• Versiert im Umgang mit MS Office;

• Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift;

• Sie sind zudem eine zuverlässige und stets freundliche Persönlichkeit, die überaus sorgfältig 

und selbstständig arbeitet.

Unser Angebot

• Ein freundliches und dynamisches Arbeitsumfeld, in dem Teamgeist und Kollegialität 

großgeschrieben werden; 

• Langfristige Perspektive;

• Individuelle Förderung und Weiterbildungsmöglichkeiten;

• Ein attraktives Vergütungspaket mit 13 Monatsgehältern; 

• Ein modernes Büro (https://atreeum.de/) in unmittelbarer Nähe zur Europäischen Zentralbank, 

Top-Anbindung an den ÖPNV (Straßenbahnhaltestelle Schwedlerstraße; Ostbahnhof);

• Tiefgaragenstellplatz im Gebäude.

Bewerbungshinweise

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bewerben Sie sich gerne direkt per E-Mail unter karriere@lieser-rechtsanwaelte.de oder senden Sie 

uns Ihre Unterlagen postalisch zu.


