SORITS

RECHTSANWALTSKANZLEI

Rechtsanwaltsfachangestellte fiir
Verkehrsrecht (Schadenregulierung) gesucht
(m/w/d)

Wer wir sind:

Die Rechtsanwaltskanzlei Sorits ist eine junge, dynamische Kanzlei, die sich auf das nationale und
internationale Verkehrsrecht spezialisiert hat und sich aktuell in einer spannenden Wachstums-
phase befindet. Zu unseren Mandanten zahlen neben Privatpersonen auch grofSe, international
tatige Transport- und Speditionsunternehmen aus dem In- und Ausland, die wir kontinuierlich
und umfassend rechtsberatend betreuen. Unsere Expertise umfasst neben dem Verkehrs- und Spe-
ditionsrecht auch das allgemeine Zivilrecht, Verkehrsstrafrecht sowie das Arbeits- und Gesell-
schaftsrecht.

Wir suchen ab sofort eine kompetente und motivierte Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), die
uns bei der taglichen Arbeit zuverlassig und kompetent unterstiitzen wird.

Was sind Thre Aufgaben:

- Bearbeitung des Posteingangs- und ausgangs

- Kommunikation mit Mandanten, Versicherungen, Gerichten, Staatsanwaltschaft etc.
- Erstellung aufSergerichtlicher Schriftsatze und Klageschriften

- Wiedervorlagen- und Fristenmanagement

- Aktenanlage und -fahrung

- Abrechnung nach RVG oder Aufwand

- Forderungsbeitreibung, einschlief$lich Zwangsvollstreckung

- Kilassische Sekretariats- und Verwaltungsarbeiten

- Unterstitzung beim Ausbau interner Ziele

- und vieles mehr...

Thr Profil:

- Ausgepragte kommunikative Fahigkeiten und selbstsicheres Auftreten
- Strukturierte, verantwortungsvolle und sorgfaltige Arbeitsweise
- Sprachkenntnisse: englisch (vorausgesetzt)

Thre Qualifikation:

- eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten /
Rechtswirt (m/w/d)

- Berufserfahrung im Bereich Schadenregulierung erwiinscht

- fundierte Kenntnisse im RVG

- sicherer Umgang mit RA-MICRO
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- gute, fur juristische Tatigkeit erforderliche IT-Kenntnisse (MS-Office)
Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail:

Rechtsanwaltskanzlei SORITS
Sonnemannstr. 75
60314 Frankfurt am Main
E-Mail: info@kanzlei-sorits.de
Tel.: 069 8304 6929



